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בס"ד
‏10 יוני, 2025
‏י"ד סיון תשפ"ה
לכבוד:
שם: ____________, תפקיד: _________ , המנהל/ת הישיר

חברת: ______________
א.ג.נ.,
 הנדון: הודעה על סיום עבודתי בחברה מיום  _____________ 
שלום רב,
ברצוני להודיע על סיום עבודתי בחברתכם בתאריך __________ ובכפוף לחוק הודעה מוקדמת.
אבקש להסדיר את כל הזכויות הנוגעות לסיום עבודתי לרבות פידיון ימי חופשה, הבראה וכיוצ"ב.

ברצוני להודות על ההזדמנות ועל העבודה המשותפת.

במהלך התקופה טרום סיום עבודתי, הנני זמין לטפל ולהסדיר את כל העניינים הקשורים בעזיבתי, לחפוף ולסייע ככל הניתן.
                                                                                                   בברכה,
  שם: ________________ 

תעודת זהות: _______________ 
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